
平成２３年度　情報管理研修　実施要領

１　目　　的

近年、社会福祉施設における情報活用の取り組みが進み、情報の適切な収集、発信、共有、蓄積、分析によって、サービスの質的向上や組織力を高めようとする施設が出てきています。

本研修は社会福祉施設の管理職員を対象に「利用者支援の向上」、「組織力（チーム力）の向上」をテーマに、福祉情報をマネジメントするという視点から、情報マネジメントの必要性、個人情報の取扱いも含めた情報の活用と保護、記録の活用、情報活用によるサービスの質の向上について学ぶことを目的とします。

２　主　　催
社会福祉法人　埼玉県社会福祉協議会（埼玉県社会福祉総合センター指定管理業務）

３　対 象 者

以下の社会福祉施設等職員であり、情報管理に関わる業務を行っている管理職員。

・保護施設

・老人福祉法第５条の３で定められている老人福祉施設のほか有料老人ホーム、認知症対応型老人共同生活援助事業所、介護老人保健施設

・地域包括支援センター

・障害者自立支援法規定の施設、事業（障害者支援施設、障害福祉サービス事業、地域生活支援事業）

・旧法指定施設（身体障害者更生援護施設、知的障害者援護施設、精神障害者社会復帰施設）

・心身障害者地域デイケア施設、精神障害者小規模作業所、生活サポート事業、生活ホーム

・児童福祉施設

・情緒障害児短期治療施設

・市町村社会福祉協議会

４　定　　員

　　１００名

※１事業所につき１名まで。

　

５　期日及び会場

　　平成２３年６月２９日（水）　埼玉県農業共済会館　４階　会議室４０１Ａ、Ｂ
６　講　  師

　　田園調布学園大学人間福祉学部　教授　村井　祐一　氏

７　内  　容

テーマ：「利用者支援向上のための情報マネジメント」
9：15　9：50　10：00　　　　　　　　　　　　　　　12：00　13：00　　　　　　　　　　　　　　　　　　17：00
	受　付

　
	オリエンテーション
	【研修１】

「社会福祉実践現場における『情報の活用と保護』について」


	昼食・休憩
	【研修２】

「支援記録の書き方と活用方法」




　※当研修は、「個人情報の保護に関する法律（平成１５年５月３０日法律第５７号）」の解説を行うものではありません。「個人情報の保護に関する法律」については、消費者庁『よくわかる個人情報保護のしくみ』をご覧いただくことをお勧めします。詳しくは、http://www.caa.go.jp/seikatsu/kojin/kaisetsu/panfu10.htmlをご覧下さい。研修申込みの際に申請いただければ、パンフレットを複写したものをお送りします。

　（サイト表示が出来ないときはメニューバーの表示→エンコード→自動選択にチェックをいれてください）　　

※当研修では、「個人情報保護」及び「記録の意義と活用」について、数名で情報交換していただく時間を設けます。参加者には、事前に「個人ワーク用シート」をお送りいたしますので、必ずご記入いただいた上でご参加下さい。

８　参 加 費　　

　　参加費　２，０００円　

　　※研修当日、受付でお支払いください。（つり銭のないようお願いいたします。）

９　持 参 品

（１）筆記用具

（２）昼食（希望者には当日、業者が販売いたします。）

　　　

10　参加申込について

　　（１） 申込期限・定員に関する留意事項

ア　申込期間　

平成２３年５月２６日（木）９：００～平成２３年５月３１日（火）必着
イ　申込期限の厳守と定員を超えた場合の取り扱い

(1) 申込期間の開始日前日である５月２５日以前の申込は受理できません。　　万が一申し込み期間前に申込書が本会に到着した場合は、改めて申込期間中に申込んでいただくことになりますので、ご了承ください。
(2) 申込期間早期であっても定員に達し次第、申し込みを締め切ることがありますのでご了承ください。なおその場合は、本会ホームページでお知らせします。

　　　　ウ　受講決定

　受講決定は行いません。お断りの場合のみ本会から連絡します。
（２）ファクシミリによる申込方法

ア　別紙申込様式により、下記あてに送信して下さい。

イ　FAXは何らかの事情で届かないことがあります。確実に送信されたことを送信直後に電話でご確認下さい。到達確認を行っていない場合は受講できないことがありますのでご注意下さい。

（３）メールによる申込方法

ア　所定の様式を使用する場合

必ず件名に「情報管理研修」と入力し、申込様式に必要事項を入力し、それを添付して下記のメールアドレスまで送信して下さい。

イ　上記によらない場合

必ず件名に「情報管理研修」と入力し、本文に

①市町村名、②施設・事業所名、③連絡担当者名、④電話番号、⑤施設分野、⑥職名、⑦氏名、⑧「パンフレットが必要か否か」⑨資料送付先　を入力し、下記のメールアドレスまで送信して下さい。

ウ　本会による受信確認のお知らせ

メールでお申し込みされた方に対しては、本会福祉研修センターから受信確認のメールを返信しますので、電話での到達確認は必要ありません。メール送信後、３日経っても返信が無い場合はご連絡下さい。

11　申込先及び問い合わせ先
　　　〒330-8529　さいたま市浦和区針ヶ谷４－２－６５　彩の国すこやかプラザ３階

　　　　埼玉県社会福祉協議会　研修開発部　福祉研修センター（担当：安藤・矢部）

　　　　Ｔｅｌ:０４８－８２２－１１９１　Ｆａｘ：０４８－８２５－９１８５

　　　　Ｅメール:andou@fukushi-saitama.or.jp

    　※実施要領及び受講申込書をワードで入手したい場合は、県社協のホームページをご覧いただくか、上記アドレスまでご連絡ください。

受講申込書の記載事項は、

1 センターで受講者の出席等の情報管理を行うこと②研修当日に配布する資料に市町村、施設名、氏名、職名を参加者名簿として作成し配布すること　以外の目的には使用いたしません。
12　会場案内図
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最寄駅：京浜東北線「与野駅」　東口下車　徒歩約10分

宇都宮線・高崎線・京浜東北線「さいたま新都心駅」東口下車 徒歩約10分

※駐車スペースが少ないので、公共交通機関をご利用ください。
申込様式　　　＜申込受付期間　平成２３年５月２６日（木）９：００～平成２３年５月３１日（火）＞
平成２３年度　情報管理研修　受講申込書
平成２３年　　月　　　日
　埼玉県社会福祉協議会

　　研修開発部長　あて

市町村名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
施設・事業所名 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　

連絡担当者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
電話番号　　     　　　　　　　　　　　　　　　　　　

標記研修について、次のとおり受講を申し込みます。
	施設分野
	職名
	氏名

	高齢　・　障害　・　保育

児童　・　社協
	
	

	『よくわかる個人情報保護のしくみ』

の送付を希望されますか
	必要
	不要


１．研修で学びたい事、質問等ございましたら、下記にご記入ください。


２．当日、本会による特別な配慮が必要な方は、下記にご記入ください。


３．『よくわかる個人情報保護のしくみ』のパンフレット複写を郵送希望されます場合は、上記の『必要』にマルをつけてください。

４．受講者全員に「個人ワーク用シート」を事前に郵送しますので、下記の点線枠内に住所・団体名・担当者名を必ずご記入ください。

＜申込先＞埼玉県社会福祉協議会　研修開発部　福祉研修センター（担当：安藤・矢部）
〒330-8529　埼玉県さいたま市浦和区針ヶ谷4-2-65　

	受信確認

（県社協記入欄）
	受付番号

（県社協記入欄）

	
	


　TEL： 048-822-1191　　　FAX： 048-825-9185
　　 Eメール：　andou@fukushi-saitama.or.jp

※ＦＡＸの場合は何らかの事情で届かないことがあります。確実に送信されたことを送信直後に電話でご確認ください。到達確認を行ってください。未確認の場合は受講できないことがありますのでご注意ください。

	受付番号

	











～組織マネジメントコース～





FAX 048-825-9185

















※事前に「個人ワーク用シート」を郵送しますので必ずご記入をお願いします。





(郵便番号　〒　　　　－　　　　　)


(住所)


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


 (団体名・担当者名)


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　


　　　　











